T.C.
TAVAS KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEG SURE)

TASINMAZ MAL ZILYETLIGINE YAPILAN

a) Matbu Dilekge,

1 |TECAVUZLERIN VALI VE b) Kira koatrat, 20 gon
KAYMAKAMLIKLARCA ONLENMESI| YOLLARI ¢) Tapu Belgesi.
Matbu Dilekge ekine agagida belirtilen belgeler eklenir.
a) Fatura, Say
2 TUKETICI SORUNLARI BASVURUSU b) Satis Fisgi *Bagvurular Kaymakamhigimizca alinip iglemleri
y : Merkezefendi Kaymakamh@inca sonuglandinimaktadir
c) Garanti Belgesi,
d) Sézlegme vb.
Bagvuru Belgeleri:
a) Matbu Dilekge
b) Isyeri Agma ve Caligma Ruhsatinin asli va da Belediyeden onayl bir 6rnegi
3 iNTERNET TOPLU KULLANIM SAGLAYICI ,w _ r% 2 e : : 0 -
izIN BELGESI BNSR L, i
d) Ruhsat sahibinin / Sorumiu Miduriin nifus clizdan fotokopisi,
e) Telekominikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi
f) TIB onayl filtre programi.
Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ligemiz sinirlari igerisinde bulunan resmi ve 6zel okullar, Universiteler =
L L '
. APOSTILLE” TASDIK MmmI_ Tavas Nifus MadirlGgi tarafindan dizenlenen belgeler noter onayli belgelerin imza tasdiki iglemi. Yo
5 iNSAN HAKLARI [HLALLERI BASVURUSU Basvuru Dilekgesi 30 gun.
5434 SAYILI EMEKLI SANDIGI KANUNU a) Matbu Dilekge,
GEREGINCE (MUHTAGLIK KARARI) b) Mal Bildirim Formu (2 Adet),
6 c¢) Niifus Ciizdani Fotokopisi, 10 gin
d) Ogrenci ise ogrenci olduguna dair belge, ¢aligiyor ise bordro,
e) Saglik Kurulu Raporu (%40 ve uzeri).
7 YURTDISI BAKIM BELGELERI Dilekge ve ekleri 2 gin.
a) Adi ve soyadi
8 |BiLGI EDINME bEA 15 gin.
c) T.C.Kimlik No
d) Bilgi Edinme Bagvuru Formu
a) Dilekge sahibinin adi-soyadi ve imzasi
9 VATANDASLARDAN GELEN IHBAR VE by | P i
SIKAYET ICERIKLI DILEKGELER 13§ VayR Samviet.Lones L
c) Dilekge ve varsa ekleri
10 CIMER Sikayet bagvurusunun sistem uzerinden alinmasi 3 gin
ligili yerlere yazigmalar ve kigiye cevap veriimesi
_O_m_:ma BAKANLIGI ACIK KAPI Sikayet bagvurusunun sistem uzerinden alinmasi
11 VURULARI 7 gin
BASVURU ligili yerlere yazigmalar ve kigiye cevap verilmesi
12 4483 SAYILI KANUN UYGULAMASI Sikayet evraklari ve ekleri 30 + 15 = 45 gin
13 VATANDASTAN GELEN DILEKCELERIN Dilekge ash ve ekler -

ILGILI KURUMLARA HAVALESI




14

DERNEK KURULUS ISLEMLERI

Dernek kuruculan tarafindan imzalanmig iki adet kurulug bildirimi ve agagida belirtilen ekleri;

a) Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmig iki adet demek t0zuga,

b) Dernek kuruculan arasinda tiizel kigilikierin bulunmas halinde; bu tiizel kigilerin unvani, yerlesim yeri ve
kurulug belgesi ile tazel kigiliklerin organlan tarafindan yetkilendirilen gercek kigi de belirtiimek kaydiyla bu
konuda alinmig kararin fotokopisi,

¢) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif diginda kar amaci gutmeyen kuruluglar
bulunmast halinde, bu tiizel kisilerin dernek kurucusu olabilecedini gosteren igigleri Bakanhginca verilmig izin
belgesi,

d) Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tirkiye'de yerlegme hakkina sahip olduklarini
gbsterir belgelerin fotokopileri,

e) Yazigma ve tebligati almaya yetkili kigi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarnini belirten
liste.

f) Ayrica gocuk derneklerinde kurulug bildirimine, kurucu gocuklarin yasal temsilcilerinin izni eklenir

60 gin (Yasal siire)
30 gan (Fiil stire)

15

DERNEK SUBESI KURULUS ISLEMLERI

Dernek sube kuruculan tarafindan imzalanmig iki adet kurulug bildirimi ve agagida belirtilen ekleri

a) ligili dernekler midaragince onaylanmig iki adet dermek tuzigu,

b) Sube kurucular arasinda tizel kigiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kigilerin unvan, yerlesim yeri ve
kuruluguna ait belgeler ile tizel kigiliklerin organian tarafindan yetkilendirilen gergek kisi de belirtiimek
kaydiyla bu konuda alinmig kararin fotokopisi,

¢) Kurucular arasinda yabanci uyrukiular varsa, bunlarin Turkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini
gésterir belgelerin fotokopileri,

d) Gegici yonetim kurulu Gyeleri ile yazigma ve tebligati aimaya yetkili kigi veya kigilerin adi, soyadi, yerlegim
yerlerini ve imzalarini belirten liste,

) Sube agiimas! igin yénetim kuruluna verilmig yetkiyi gosteren genel kurul kararinin fotokopisi,

f) Kurucu olarak yetkilendirilmig kigiler igin alinmig dernek yonetim kurulu karar fotokopisi

a) Ayrica gocuk dernekleri subelerinde kurulug bildirimine, kurucu gocuklarin yasal temsilcilerinin izni eklenir

60 gin (Yasal stre)
30 gin ( Filli stre)

16

FEDERASYON KURULUS ISLEMLERI

Federasyon kuruculan tarafindan imzalanmis iki adet kurulug bildirimi ve asagida belirtilen ekleri

a) Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmig iki adet federasyon tizogo,

b) Dernek tiziiklerinin; amag, federasyon kurma ve Uye olmaya iligkin maddelerinin bulundugu bolumun
yonetim kurulu bagkanindan onayh ve kageli sureti,

¢) Federasyon kurulmasi yoninde derneklerce alinmig genel kurul karar ormegi,

d) Kurucularin demegi temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili dernek yénetim kurullarinin karar 6rmegi,
e) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif diginda kar amaci gltmeyen kuruluglar
bulunmas halinde, bu tizel kigilerin federasyona kurucu olabilecegini gésteren Bakanlikga verilmig izin
belgesi,

f) Gegici yonetim kurulu Gyeleri ile yazigma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kigilerin adi, soyadi, yerlegim
yerlerini ve imzalarini belirten liste veya yazi

60 giin (Yasal sire)
30 giin (Fiili stre)

17

KONFEDERASYON KURULUS ISLEMLERI

Konfederasyon kuruculari tarafindan imzalanmig iki adet kurulug bildirimi ve agagida belirtilen ekleri

a) Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmig iki adet konfederasyon tizugu,

b) Federasyon tiizklerinin; amag, konfederasyon kurma ve {ye olmaya iligkin maddelerinin bulundugu
balimiin yonetim kurulu bagkanindan onayh ve kageli sureti,

c) Konfederasyon kurulmasi yéniinde federasyonlarca alinmig genel kurul karar 6rmegi,

d) Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili federasyon yonetim kurullarinin karar
ornedi.

e) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif diginda kar amaci gitmeyen kuruluglar
tarafindan kurulan federasyon niteligindeki tizel kigiliklerin bulunmasi halinde bu tizel kigilerin
konfederasyona kurucu olabilecegini gosteren bakanlikga verilmig izin belgesi

f) Gegici yonetim kurulu Uiyeleri ile yazigma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlegim
yerlerini ve imzalarin belirten liste.

60 giin (Yasal sire)
30 gin (Fiili stire)




18

YARDIM TOPLAMA IZNi

a) Miiracaat yazisi. Bu yazinin iceniginde yer verilmesi gereken hususlar:

-Hangi amagla ve ne miktarda yardim toplanacag

-Yardim toplama faaliyetlerinin surdirecegi il ve ilceler,

- Yardim toplama sekillerinde kag kigi caligtiracag

-Yardim toplama faaliyetinde kag kisi galigtirilacag

- Yardim toplamada kullanacak makbuz miktar.

b)Toplanacak yardim miktarinin belinenmesi dair kesif ozeti, saglik raporu, hasar raporu v.b. belge ve
raporlar

c)Kurum ve kurulug miracaatlarinda kurum veya kurulugun yénetim organlarinda gérevli olanlarin, gercek
kigilerin yardim toplama bagvurularinda ise sorumiu kurul Uyelerinin ve yardim toplama faaliyetinde gérev
alacaklarin agik kimliklerine ve adreslerine iligkin beyanlar.

d)Yardim Toplama faaliyetinde Kamu gérevlilerinin caligtinimasinin digunalmesi halinde ilgili valilik ve
kaymakamiiklardan alinmis izin belgeleri.

2 ay (Yasal sire)
1 ay (Fiili stre)

19

LOKAL izNi

Bagvuru Yazisi ve Agagjidaki Ekler:
a) Lokal agiimasi konusunda alinmig yénetim kurulu kararinin ornegi

b) Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi ornegi, ksiralik ise kira kontratinin 6megi,

¢) Ana gayrimenkulun tapu kayitlannba mesken olarak gorunen yerler icoin kat maliklerinin oy birligi ile
aldiklari kararin éregi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldi§i binalarda mesken sahiplerinin tamamanin onayi
ve iglyeri sahiplerinin oy goklugu ile aldiklari kararain ornegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari megi,

d) Derneklerin; belediye ve micavir alanlar i,¢inde agacaklari lokaller igin yapi kullanma (iskan) izin belgesi,
bu belgenin bulunmadigi durumiarda ise ilgili belediyeden alinacak séz konusu yerin lokal olarak
kullaniimasinda sakinca olmadigina dair;bu alnalar diginda lokallar icin Bayindirlik ve Iskan Madurliklerinden
alinacak lokal olarak lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair beige.

30 giin (Fiili stre)

Unvani
Adresi
Telefon
Faks
e-posta

Bagvurular esnasinda yukarida belirtilen bel
yukandaki tabloda bazi hizmetlerin bulunm

: 0258 613 3175
: tavas@icisleri.gov.tr

gelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz bel
adiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yeri

qraam”u

. Telefon

* Faks "

©, e-posta \
KA R

S = 7

kiimet Kona§ Tavas
5861310 26
586133175
tavas@icisleri.gov.tr

ge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
ya da ikinci miiracaat yerine bagvurulmas: gerekir.




